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Para este ejemplo de
carga, se elige un
documento ya previamente
identificado como para
ingresar en el Repositorio
Institucional (i.e. ya que
fue realizado por un
organismo que derivó en lo
que hoy es el SEGEMAR).

Dentro del Repositorio,
este documento se
reconoce como un informe
técnico inédito de minería,
con lo que se lo debe
ingresar en dicha sección.

Al empezar una nueva entrada, se elije el estilo de formulario necesario. Los formularios más

habituales van a ser ¨material monográfico¨ (para libros, por ejemplo, o para informes técnicos)

y ¨publicaciones seriadas¨ (para revistas, anuarios, boletines, etc).

Para importar un ítem previamente clasificado de otras bases se utiliza el protocolo Z39.50. El 

mismo es lo que se conoce como un protocolo de intercambio, y sirve para traer información de 

otras bases de datos, siempre y cuando esta sea compatible con la propia.

En nuestro caso, se ha generado la conexión con bases de datos de Estados Unidos, como para 

importar la información de lo que era el Bureau of Mines, organismo del cual tenemos una 

colección de miles de volúmenes.



Los campos 000 y 005 son

obligatorios, pero se auto-

completan cuando se hace

click dentro de los mismos.

El campo 003 también se

autocompleta, mas el mismo

debe cambiarse a ¨Biblioteca

INTEMIN¨ o ¨Biblioteca IGRM¨

dependiendo de la ubicación

del documento.

En el campo 007-0 escribiremos

la tipología de documento (en

este caso ¨libro¨).

El campo 007-00 lo vamos a

completar con alguna de las

opciones propuestas por el

¨tag editor¨.

Tag editor para 

campo 007-00 

Pestaña 0

Para este ejemplo, vamos a ingresar el siguiente ítem, del Bureau of Mines. Se eligió el mismo para mostrar 

como ingresar un tipo de publicación de Referencia.

Nótese que, si bien está catalogado dentro de la base interna de la Biblioteca SEGEMAR-INTEMIN, con su 

número de inventario (5459), el mismo no tiene catalogadas las materias (lo cual puede observarse en el 

Excel). Por esta razón, si bien las mismas van a recuperarse desde una base que está en inglés, el importar 

esta información facilita enormemente el trabajo de catalogación. Debido a la dimensión de esta base, para 

las publicaciones que se importen del Bureau of Mines, las materias se dejaran en inglés, como son 

importadas. 



Nótese el campo 007-00

ya completo, con lo que se

pone automáticamente luego

de hacer la selección 

señalada en la diapositiva

anterior.

El campo 008-00 también es

obligatorio, pero se autocom-

pleta al hacer click en este.

En el campo 020-a se pone el

ISBN (número normalizado 

para libros), y en el 022-a el

ISSN (número normalizado

para publicaciones seriadas),

si corresponden.

En el campo 041-a (en esta captura,

no aparece desplegado) se pondrá

el idioma del documento, en este

caso Inglés.

En el campo 080 se debe poner

el número de la Clasificación

Decimal Universal (CDU), el cual

ya hemos visto cómo debe 

obtenerse en la capacitación 

realizada para la carga

en Dspace.

En este caso, la busca-

remos por título. Como

se puede ver, hay otras

formas posibles de 

encontrar los ítems.

Es importante 

poner ¨Select all¨, 

como para buscar 

en todas las bases 

que se agregaron.



Pestaña 1

En la pestaña 1 pondremos la 

autoría, y los datos del 

congreso si el trabajo forma 

parte de uno.

El campo 100-a va a ser 

necesario para ingresar un 

primer autor, y el campo 

110-a para un autor 

Institucional. Referir a la

Presentación de carga del 

DSpace para saber la 

diferencia.

En este caso, el autor es un

organismo privado, Roskill. Nótese

que, si bien el mismo tiene base en 

el Reino Unido, no debe ingresarse

como si dependiera de este país (a

diferencia de un organismo guber-

namental).

Si existe más de un autor, tanto

para el campo 100 como para el 110,

pondremos únicamente el primero

que aparezca nombrado en el

documento. El KOHA tiene una 

sección aparte para autores 

secundarios.

En este caso, esta 

es la publicación 

requerida. 

Ponemos ¨import¨.

Nótese que, en 

este caso, la fecha 

puede resultar 

confusa, con lo que 

a veces hay que 

entrar a la 

publicación para 

chequear que sea 

la correcta, o 

poner más de un 

metadato.

Por otro lado, 

nótese también 

que se puede 

importar de más 

de una base 

distinta.



Autoría

Posibilidades:

 Uno o más autores explicitados en el documento

 Autor Institucional

En este documento de prueba, el autor es institucional. Para cubrir las dos 

eventualidades, se va a mostrar también qué se debe hacer cuando el autor / los 

autores están explícitos en el documento.

Pestaña 2

En la mención de título

pondremos el título de la

publicación, y en la Mención 

de Responsabilidad 

volveremos a poner la autoría. 

Si son varios autores, fuera de 

que luego se ingresen por 

separado, aquí se pondrán 

todos, separados por ¨;¨.

Para la publicación, se ingresará

el lugar en donde fue publicado el

documento (ingresándolo en el

idioma que aparezca dentro del

documento), la editorial (en este

caso, el mismo Roskill es quien

edita), y el año de publicación.

Siendo que la mayor parte de 

los metadatos ya han sido 

ingresados con gran lujo de 

detalles, sólo tendremos que 

concentrarnos en los metadatos 

locales, que correspondan a la 

biblioteca del SEGEMAR.

Para la pestaña 0, el único que 

deberá rellenarse es el campo 

003-00, en cuyo campo de 

control escribiremos ¨Biblioteca 

INTEMIN¨



Autor Institucional

Nótese que en este documento no

se tiene mención de qué personas 

particulares participaron en la elaboración

de este informe. Por esta razón, se toma

como autor del mismo al organismo que

lo realizó.

Debido a que, aún el organismo productor

no está explicito de forma directa, el mismo debe encontrarse utilizando tanto 

fuentes dentro del documento, como fuera de este.

En esta caso en particular,

no se ingresará nada en la

pestaña 3.

Pasando de una a la pestaña 9, 

aquí deberemos poner el tipo 

de material, según los que 

tenemos ingresados en nuestra 

base.

En este caso, nótese que el 

material no es un libro, sino 

que debe clasificarse como 

material de Referencia, ya 

que, al ser una lista de 

publicaciones, y no las 

publicaciones en sí, es una 

fuente que refiere a otras. 

Otros ejemplos de materiales 

de referencia pueden ser un 

diccionario, una compilación 

bibliográfica, un who´s who, 

un atlas, etc.



Ministerios de los cuales dependía el organismo Siglas del organismo, y año

del documento

La pestaña 4, que no se

necesita para esta publicación

en particular, va a resultar muy

importante si el trabajo es 

parte de una publicación

seriada (revista, boletín, etc),

o si el trabajo es una sección

de un trabajo mayor.

Por ejemplo, en una revista

científica, el nombre de la

publicación no nos informará

de manera fehaciente qué se

puede encontrar en tal o cual

número de la misma. En dicho

caso, debemos ingresar de

manera particular CADA artículo,

y luego aclarar en esta sección 

a qué publicación, y a qué número

de la misma, pertenece. 

Nótese que, si bien se puede haber 

ingresado el número normalizado

ISSN, en esta sección se debe ingresar

nuevamente.

Por ejemplo, si se toma la publica-

ción Journal of Rheology, volume 61,

issue 5, pages 845-1098 (September/

October 2017), en la misma se

encuentran 19 artículos distintos,

con distinta autoría.

Dentro de esta base, deberán cargar-

se cada uno de estos artículos, con

sus metadatos correspondientes, y 

aclarar que estos se pueden encontrar

en este número de esta publicación.

En la última página de la carga, 

necesaria para finalizar el ingreso del 

ítem, debemos poner en dónde está 

ubicada la publicación (en este caso, 

cambiando Biblioteca SEGEMAR – IGRM 

por Biblioteca – INTEMIN), y agregar el 

número de inventario. Si en el Excel 

también está aclarada la signatura 

topográfica –no es el caso de esta 

publicación, ni de la mayoría de las 

publicaciones del Bureau of Mines-, se 

debe aclarar aquí.

Como sé que esta publicación fue 

comprada, también se aclaró que la 

misma provino de la compra. De no 

saberlo a la hora de clasificar, este 

campo no se completara.

Pulsamos en ¨Add ítem¨, y eso 

finalizará la carga.



Consultas

Cualquier consulta relacionada con la parte bibliotecológica de la carga, 

siéntanse libres de realizarla a:

biblioteca.segemar@segemar.gov.ar

¡Éxitos y buena carga!
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