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Para este ejemplo de
carga, se elige un
documento ya previamente
identificado como para
ingresar en el Repositorio
Institucional (i.e. ya que
fue realizado por un
organismo que derivó en lo
que hoy es el SEGEMAR).

Dentro del Repositorio,
este documento se
reconoce como un informe
técnico inédito de minería,
con lo que se lo debe
ingresar en dicha sección.

Al empezar una nueva entrada, se elije el estilo de formulario necesario. Los formularios más

habituales van a ser ¨material monográfico¨ (para libros, por ejemplo, o para informes técnicos)

y ¨publicaciones seriadas¨ (para revistas, anuarios, boletines, etc).



Los campos 000 y 005 son

obligatorios, pero se auto-

completan cuando se hace

click dentro de los mismos.

El campo 003 también se

autocompleta, mas el mismo

debe cambiarse a ¨Biblioteca

INTEMIN¨ o ¨Biblioteca IGRM¨

dependiendo de la ubicación

del documento.

En el campo 007-0 escribiremos

la tipología de documento (en

este caso ¨libro¨).

El campo 007-00 lo vamos a

completar con alguna de las

opciones propuestas por el

¨tag editor¨.

Tag editor para 

campo 007-00 

Pestaña 0



Nótese el campo 007-00

ya completo, con lo que se

pone automáticamente luego

de hacer la selección 

señalada en la diapositiva

anterior.

El campo 008-00 también es

obligatorio, pero se autocom-

pleta al hacer click en este.

En el campo 020-a se pone el

ISBN (número normalizado 

para libros), y en el 022-a el

ISSN (número normalizado

para publicaciones seriadas),

si corresponden.

En el campo 041-a (en esta captura,

no aparece desplegado) se pondrá

el idioma del documento, en este

caso Inglés.

En el campo 080 se debe poner

el número de la Clasificación

Decimal Universal (CDU), el cual

ya hemos visto cómo debe 

obtenerse en la capacitación 

realizada para la carga

en Dspace.



Pestaña 1

En la pestaña 1 pondremos la 

autoría, y los datos del 

congreso si el trabajo forma 

parte de uno.

El campo 100-a va a ser 

necesario para ingresar un 

primer autor, y el campo 

110-a para un autor 

Institucional. Referir a la

Presentación de carga del 

DSpace para saber la 

diferencia.

En este caso, el autor es un

organismo privado, Roskill. Nótese

que, si bien el mismo tiene base en 

el Reino Unido, no debe ingresarse

como si dependiera de este país (a

diferencia de un organismo guber-

namental).

Si existe más de un autor, tanto

para el campo 100 como para el 110,

pondremos únicamente el primero

que aparezca nombrado en el

documento. El KOHA tiene una 

sección aparte para autores 

secundarios.



Autoría

Posibilidades:

 Uno o más autores explicitados en el documento

 Autor Institucional

En este documento de prueba, el autor es institucional. Para cubrir las dos 

eventualidades, se va a mostrar también qué se debe hacer cuando el autor / los 

autores están explícitos en el documento.

Pestaña 2

En la mención de título

pondremos el título de la

publicación, y en la Mención 

de Responsabilidad 

volveremos a poner la autoría. 

Si son varios autores, fuera de 

que luego se ingresen por 

separado, aquí se pondrán 

todos, separados por ¨;¨.

Para la publicación, se ingresará

el lugar en donde fue publicado el

documento (ingresándolo en el

idioma que aparezca dentro del

documento), la editorial (en este

caso, el mismo Roskill es quien

edita), y el año de publicación.



Autor Institucional

Nótese que en este documento no

se tiene mención de qué personas 

particulares participaron en la elaboración

de este informe. Por esta razón, se toma

como autor del mismo al organismo que

lo realizó.

Debido a que, aún el organismo productor

no está explicito de forma directa, el mismo debe encontrarse utilizando tanto 

fuentes dentro del documento, como fuera de este.

En esta caso en particular,

no se ingresará nada en la

pestaña 3.



Ministerios de los cuales dependía el organismo Siglas del organismo, y año

del documento

La pestaña 4, que no se

necesita para esta publicación

en particular, va a resultar muy

importante si el trabajo es 

parte de una publicación

seriada (revista, boletín, etc),

o si el trabajo es una sección

de un trabajo mayor.

Por ejemplo, en una revista

científica, el nombre de la

publicación no nos informará

de manera fehaciente qué se

puede encontrar en tal o cual

número de la misma. En dicho

caso, debemos ingresar de

manera particular CADA artículo,

y luego aclarar en esta sección 

a qué publicación, y a qué número

de la misma, pertenece. 

Nótese que, si bien se puede haber 

ingresado el número normalizado

ISSN, en esta sección se debe ingresar

nuevamente.

Por ejemplo, si se toma la publica-

ción Journal of Rheology, volume 61,

issue 5, pages 845-1098 (September/

October 2017), en la misma se

encuentran 19 artículos distintos,

con distinta autoría.

Dentro de esta base, deberán cargar-

se cada uno de estos artículos, con

sus metadatos correspondientes, y 

aclarar que estos se pueden encontrar

en este número de esta publicación.



Ejemplo de ficha analítica

Siguiendo el ejemplo anterior, se deberá hacer una entrada, por ejemplo, para el 

trabajo ¨An original combined method for electrical conductivity measurement

of polymer composites under extensional deformation¨, cuyos autores son 

Marjorie Marcourt, Philippe Cassagnau, René Fulchiron, Dimitri Rousseaux, Olivier 

Lhost y Simon Karam, y que se encuentra en la p.845 de esta publicación seriada, 

y otra entrada distinta para ¨Analytic solutions of the Rolie Poly model in time-

dependent shear¨, cuyos autores son George A.J. Holroyd, Samuel J. Martin, y 

Richard S. Graham, y que se encuentra en la p. 856 de esta publicación.

Estos dos trabajos, cuyos temas son diferentes, se ingresan como dos ítems 

distintos, que luego van a compartir la referencia del lugar en dónde pueden ser 

encontrados (este número del Journal of Rheology), como así también datos 

físicos de esta publicación (por ejemplo la ficha topográfica, la cual indica en 

dónde se debe encontrar físicamente la publicación).



Sabiendo el año de elaboración del 

documento, utilizamos la guía provista para

saber el organismo y la dependencia. En este

caso, nótese que es un documento producido

por la Dirección Nacional de Minería, lo cual concuerda con las siglas que se

encuentran en el documento, ¨D.N.M.¨

En la pestaña 5, se registrarán

todas las notas que se conside-

ren relevantes.

Se les puede dar bastante

detalle a estas notas, más

no es necesario elaborar sobre

las mismas, ya que son auto-

explicativas.

Lo que se puede decir es que

estos campos son ¨libres¨ (i.e.

no normalizados), con lo que

las notas pueden tener un

estilo propio, sin perjudicar a

la recuperación del documento.



Como una segunda comprobación, podemos notar que la dependencia concuerda

con la presentada en el documento:

1955-1957 DIRECCIÓN NACIONAL DE MINERÍA, Ministerio de Industria

Con estos datos, nos es posible armar el autor institucional, el que va a ir 

siempre desde el organismo superior (en este caso, nuestro país, Argentina) hasta 

el inferior (en este caso, Dirección Nacional de Minería).

En la pestaña 6 se van a 

ingresar las materias sobre

las cuales trata el documento

(también llamados epígrafes,

o palabras claves). Estos son

como los que se ingresan bajo

¨dc.subject¨ en DSpace, y que

se buscan en el tesauro del 

IGME.

En el KOHA, al provenir los 

documentos de diferentes

lugares, con estándares 

difentes, se puede contemplar

esto dentro de la carga de

materias, aclarándolo en el

Campo 6??-2.

Bajo esta aclaración, de ser 

Necesaria, se deberá escribir la

Materia de la cual trata el

Documento.

Si el documento trata de más de

Una materia, como en este caso,

Se deberá duplicar el campo 

Necesario (en este caso el 650),

E ingresar todas las materias que

Sean necesarias.

Debe destacarse que el KOHA 

Hace distinción entre diferentes

Tipos de materia, con lo que habrá

Un campo diferente, por ejemplo,

Para los nombres geográficos (el

Campo 651). En el KOHA, los

Mismos solo se ingresarán de está 

Forma:

Trelew (Chubut, Argentina)

Para duplicar el campo



Orden y Reducción del Autor 

Institucional

Autor institucional completo:

Argentina. Poder Ejecutivo Nacional. Ministerio de Industria. Dirección 

Nacional de Minería.

Autor institucional reducido:

Argentina. Ministerio de Industria. Dirección Nacional de Minería.

Según las normas utilizadas (las Reglas de Catalogación Anglo-Americanas, 

segunda versión), del autor institucional se pueden quitar algunos de los

organismos en el medio, siempre y cuando no tengan especial relevancia. En este

caso, lo obligatorio va a ser ¨Argentina¨ y ¨Dirección Nacional de Minería¨, pero

se conserva también ¨Ministerio de Industria¨ ya que puede resultar relevante. 

En la pestaña 7 se ingresarán

mayormente autores 

secundarios. Si el documento

cuenta con más de un autor,

en la pestaña 1 pondremos el

primero que aparece, y aquí el

resto. A diferencia de la 

autoría de la pestaña 1, en esta

pestaña es posible duplicar los

campos, permitiendo muchos

autores diferentes.

Para duplicar el campo



En el DSpace

Por el momento no se utilizará

la pestaña 8. Esta puede ser 

relevante cuando se haya 

dispuesto de manera estable

la ubicación de los trabajos 

escaneados, dentro del servidor

del SEGEMAR.



Uno o más autores explicitados en el 

documento

Si es el caso que poseemos los nombres de las personas que realizaron el trabajo, 

debemos ingresarlos todos en el DSpace, escribiendo el apellido en la primer 

casilla, y el/los nombre/s en la segunda. Luego pulsamos ¨Add¨, y hacemos esto 

para todos los autores que contenga el documento.

En la pestaña 9, se pondrá

el tipo de documento, dentro

de los que están configurados

en el KOHA. En este caso, se 

trata de un libro.

Para continuar



Nombres Completos

Llegado el caso que el documento tenga el nombre de manera parcial, hay que 

buscar en el Repositorio o en fuentes externas para intentar recuperar el nombre 

completo.

Para seguir el ejemplo recién dado, el documento puede tener el nombre 

abreviado:

Angelelli, V.

Debemos buscar en la base de datos de autores del Repositorio, para ver si

poseemos el nombre completo, e ingresarlo de esa manera.

Para finalizar la carga, en este ultimo

formulario nos interesarán los campos

que aparecen aquí resaltados (salvo el

segundo, el cual no corresponde a nuestra

clasificación, pero que viene con ese valor

de manera automática).

En este caso, el documento se encuentra

en la biblioteca del INTEMIN (la otra opción

es que se encuentre en la biblioteca del 

IGRM), y fue adquirido el 2 de noviembre por

medio de una compra. Nótese el número de

inventario, el cual responde a la biblioteca 

del INTEMIN, y la signatura topográfica, la 

cual ya está armada para dicha biblioteca

-con la que comenzaremos la carga del KOHA,

Pero que deberá armarse para la biblioteca

del IGRM.

Para finalizar la carga



Consultas

Cualquier consulta relacionada con la parte bibliotecológica de la carga, 

siéntanse libres de realizarla a:

biblioteca.segemar@segemar.gov.ar

¡Éxitos y buena carga!

mailto:luis.panza@segemar.gov.ar

